CUERPO DE BOMBEROS

CANTON SAN MIGUEL DE LOS BANCOS
RUC: 1768045640001  Acuerdo Ministerial N. 01554
Provincia de Pichincha — Ecuador

EL COMITE DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION DEL CUERPO DE
BOMBEROS DEL CANTON SAN MIGUEL DE LOS BANCOS, PROVINCIA DE
PICHINCHA

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion de la Republica del Ecuador en su Art. 233 establece que
ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los
actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de
fondos, bienes o recursos publicos.

Que el Cuerpo de Bomberos de San Miguel de los Bancos es una institucion
legalmente constituida mediante Ordenanza Sustitutiva, a la Ordenanza de
Adscripcion del Cuerpo de Bomberos al Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal de San Miguel de los Bancos para que regule la Gestion de los
Servicios de Prevencion, Proteccion, Socorro y Extincién de incendios en el
cantén San Miguel de los Bancos, con Registro Oficial Nro. 1444.

Las servidoras o servidores publicos y los delegados o representantes a los
cuerpos colegiados de las instituciones del Estado, estaran sujetos a las
sanciones establecidas por delitos de peculado, cohecho, concusion vy
enriquecimiento ilicito. La accion para perseguirlos y las penas correspondientes
seran imprescriptibles y, en estos casos, los juicios se iniciaran y continuaran
incluso en ausencia de las personas acusadas. Estas normas también se
aplicaran a quienes participen en estos delitos, aun cuando no tengan las
calidades antes sefaladas.

El presente Reglamento cumple con lo que determina el Articulo 1 del Cédigo
Organico Administrativo y aplica los principios previstos en la Constitucion, en los
instrumentos internacionales es decir con los principios de eficiencia, calidad,
jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacién, participacion,
planificacion, transparencia, evaluacion, juridicidad y de responsabilidad.

El presente Reglamento de procedimientos regula el proceso relacionado con la
administracion, custodia y control de los bienes e inventarios de propiedad del
Benemeérito Cuerpo de Bomberos del canton San Miguel de los Bancos, y de
aguellos bienes recibidos para su uso y custodia por efecto de contratos de
comodato, acuerdos, convenios o cualquier otra forma de cesion que no implique
transferencia de dominio, sean entregadas y/o recibidas para su uso en forma
temporal.

Su aplicacién comprende a todas las personas, sujetas al Codigo Organico de
Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico, COESCOP, Ley Organica
del Servicio Publico, su reglamento y sus correspondientes reformas, a la
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Codificacion del Codigo de Trabajo, y aquellos que por efecto de acuerdos,
convenios, contratos por servicios profesionales o contratos de consultoria, se
encuentren prestando sus servicios en la Institucion y tienen a su cargo la
responsabilidad en la custodia, uso y manejo de activos fijos y bienes menores,
sujetos a control fisico institucional.

Los procedimientos contenidos en el presente reglamento deberan observar los
principios de publicidad, oportunidad, eficiencia, transparencia y concurrencia
previstos en los articulos 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador y 4
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Correspondera a las entidades y organismos comprendidos en el articulo 1 del
Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Publico, implementar su propia normativa para la
recepcion, registro, identificacion, almacenamiento, distribucién, custodia, uso,
control, egreso o baja de los bienes del estado, sin contravenir las disposiciones
de este instrumento.

Que, para coadyuvar al buen uso de los recursos publicos y con el propésito de
normar el manejo, utilizacién, egreso, traspaso, préstamo, enajenacién y baja de
los diferentes bienes, muebles e inmuebles es necesario expedir el Reglamento
Interno de Administracion de Bienes del Cuerpo de Bomberos de San Miguel del
Cantdon los Bancos, en tal razén el Consejo de Administracion y Planificacién
acuerda expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE BIENES DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL
CANTON SAN MIGUEL DE LOS BANCOS

SECCION |
DEL AMBITO DE APLICACION Y RESPONSABILIDAD

Art. 1.- Ambito de aplicacién. - El presente Manual regula el proceso
relacionado con la administracion, custodia y control de los activos fijos de
propiedad del Cuerpo de Bomberos del canton San Miguel de los Bancos, y de
aguellos bienes recibidos para su uso y custodia por efecto de contratos de
comodato, acuerdos, convenios o cualquier otra forma de cesion que no implique
transferencia de dominio, sean entregadas y/o recibidas para su uso en forma
temporal.

Art. 2.- Responsabilidad de su aplicacion.- Su aplicacibn comprende sin
excepcion de persona a todos los funcionarios y empleados de la Institucion
sujetos a la Ley de Servicio Publico, Cadigo del Trabajo, Codigo de Entidades de
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Seguridad Ciudadana y Orden Publico, Ley de Servicios Personales por Contrato,
y aquellos que por efecto de acuerdos, convenios, contratos por servicios
profesionales o contratos de consultoria, se encuentren prestando sus servicios
en la Instituciéon y tienen a su cargo la responsabilidad en la custodia, uso y
manejo de activos fijos y bienes menores, sujetos a control fisico institucional.

Art. 3.- Unidades Administrativas. - Para efecto de la administracion y control
de los activos fijos se consideran como unidades administrativas el Despacho del
Primer Jefe y unidades operativas que conforman la organizacion estructural de la
Institucién, incluyendo al personal voluntario.

SECCION I
DE LOS BIENES

Art. 4.- Empleo de los Bienes. - Cada servidor sera responsable del uso,
custodia y conservacion de los bienes de larga duracion que le hayan sido
entregados para el desempefio de sus funciones; y, por ningdn motivo seran
utilizados para fines personales o particulares.

Art. 5.- Activos Fijos.- Son aquellos bienes o derechos de propiedad del Cuerpo
de Bomberos del cantén San Miguel de los Bancos, cuyo valor sera igual o
superior a cien dolares americanos a la fecha de incorporacién, utilizarse en las
actividades de la entidad o estar entregados en comodato y no estar destinados
para la venta, tengan una vida 0til estimada superior a un afio, que constituyan
propiedad de la entidad.

Art. 6.- Bienes muebles que no constituyen activos fijos.- Los bienes que no
reunan las condiciones necesarias para ser clasificados como activos fijos pero
tengan una vida Util superior a un afio (tales como engrapadoras, perforadoras,
utensilios de cocina, lenceria, instrumental médico y de laboratorio, libros, discos,
video cassettes, alfombras, cortinas, herramientas menores, etc), no se registran
como activos fijos pero estaran sujetos a medidas de control fisico dentro de cada
unidad bomberil, de manera que sean utilizados s6lo en las actividades de la
Institucion y sea facil identificar a los responsables de su custodia, pérdida o
destruccion injustificada.

Los bienes considerados menores que individualmente su costo sea inferior a cien
dolares a la fecha de su incorporacion, no estaran sujetos a codificacion como
activos fijos.

Con el propésito de establecer una adecuada custodia y uso de los bienes
menores, el modulo de control de bienes incluye una codificacion propia para este
tipo de bienes y llevarda el registro de los mismos, que se identifique
secuencialmente de acuerdo a la clase del bien; adicionalmente se identificara a
los servidores responsables de su uso.
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El indicado registro no tendra afectacién contable, ni efecto en el calculo de las
depreciaciones; pero Contabilidad hara su registro.

Es responsabilidad de la Guardalmacén mantener actualizado permanentemente
los listados de bienes menores por unidad administrativa y operativa , los mismos
gue remitird periédicamente al Departamento de Contabilidad, a fin de que se
los haga constar en las notas aclaratorias a los estados financieros; con este
proceder al registro y codificacion correspondiente.

Art. 7.- Bienes Muebles de Uso Publico. - Los bienes que constituyen propiedad
del Cuerpo de Bomberos del canton San Miguel de los Bancos que estan
destinados al uso publico, tales como: hidrantes ubicados en diferentes sectores
de la ciudad y otros bienes de similar naturaleza, no constituyen activos fijos, pero
serén controlados a través del registro contable en las cuentas de orden, y de la
aplicacion de las normas y procedimientos previstos en Leyes y Reglamentos
vigentes.

En el caso de los hidrantes que posee la Institucién, los adquiridos por gestién
propia, se contabilizaran en la cuenta de activos fijos, considerandose un bien
infungible no depreciable, mientras que, los recibidos en responsabilidad tendran
otro tratamiento contable en las cuentas de orden.

SECCION 11l
DEL CONTROL Y REGISTRO

Art. 8.- Control y Registro. - Esta actividad consiste en implantar y mantener
mecanismos que aseguren una adecuada administracion y control de los bienes
de propiedad del Cuerpo de Bomberos del canton San Miguel de los Bancos.

A nivel institucional esta funcion estara delegada a la Guardalmaceén,
debiendo prestar caucion en los términos previstos en el Reglamento respectivo.

En cada unidad administrativa y operativo el Analista Financiero y el Inspector de
Brigada o Sub Jefe de ser el caso sera encargado de supervisar y velar la
adecuada utilizacion de los bienes asignados a su area.

La Guardalmacén notificara al Analista Financiero las inconsistencias encontradas
en constataciones fisicas, si las hubiere para determinar las responsabilidades del
usuario.

Art. 9. Usuario o Custodio. - Es el servidor que para el cumplimiento de sus
funciones especificas, utiliza bienes de propiedad de la Institucién y por lo tanto
se hace responsable directo de su uso y cuidado, asegurando su buen estado de
conservacion.

Se denominara servidor a las personas funcionarias de la Institucion como son:
Administrativos, Obreros, Bomberos Rentados, Choferes, Cuarteleros, Jefes de
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Areas, Jefes de Brigada, Bomberos Voluntario (Capitanes, Comandantes,
Tenientes, etc.).

Art. 10.- Ingreso de bienes al patrimonio Institucional.- Todos los bienes del
Cuerpo de Bomberos del cantdbn San Miguel de los Bancos que se obtenga por
compra, transferencia gratuita, legado o donacion, expropiacién de inmuebles,
contratos de comodato y reposicion de bienes desaparecidos, seran ingresados
fisicamente y registrados como parte del patrimonio institucional, de conformidad
con las Normas Técnicas de Contabilidad Gubernamental 2.2.17.8 Donaciones
recibidas publicada en el R.O, No.175 del 28 de diciembre de 2005.

Art. 11.- Recepcion primaria de bienes.- Inmediatamente de recibidos los
bienes del proveedor, el area de Adquisiciones y/o Bodega, procederan a
entregarlos

directamente a la unidad solicitante, haciendo firmar al titular de la dependencia,
la recepcion provisional de activos fijos. Enviar4 a la Guardalmacén copia del
formulario “Recepcién provisional de Activos Fijos”, debidamente legalizada, a fin
de que proceda a la codificacién respectiva.

Una vez codificados los Activos Fijos la Guardalmacén preparara el formulario
“Comprobante Ingreso de Activos Fijos” a través del cual se dejara constancia de
la recepcion definitiva, por parte del custodio responsable de los bienes.

Los bienes que deban ser entregados directamente a las unidades, no requeriran
ser ingresados previamente a Bodega, siendo los casos de materiales de
construccion, repuestos por mantenimiento de maquinarias, equipo y/o vehiculos,
y se les identificara con el cédigo y/o nombre de la unidad que hara uso de ellos,
en consecuencia, no procede su registro en el modulo de Inventarios.

El ingreso de equipos de computacién se la realiza directamente a la Unidad
responsable en forma previa a la entrega al area interesada.

Art. 12.-Entrega - Recepcion de Bienes.- La compra, recepcion por
transferencia gratuita o comodato de activos fijos, origina la entrega recepcion de
los mismos, diligencia que se materializa a través de la elaboracién y legalizacion
delos respectivos comprobantes de “Ingreso de Activos Fijos”.

Por otro lado, también el cambio de los servidores caucionados responsables del
control y custodia de los bienes, obliga a efectuar la entrega-recepcion de los
bienes

entre los custodios entrante y saliente, participando necesariamente la persona
encargada de Guardalmacén, la cual procedera a realizar la constatacion fisica de
los bienes en presencia de los respectivos custodios, actualizar los registros de
ser el caso y preparar el acta de entrega-recepcion con los anexos respectivos,
para su correspondiente legalizacion.
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Art.13.-Responsabilidad en la recepcion de bienes.- ElI Guardalmacén
conjuntamente con la persona encargada de Adquisiciones, seran responsables
de velar por la correcta recepcion de los bienes verificando que concuerden con
las cantidades y caracteristicas descritas en los documentos sustentatorios.
Cuando por las circunstancias amerite, se solicitara la intervencion de un técnico
para que participe en la recepcion de los activos fijos, dejando constancia en la
respectiva acta, en cuyo caso la responsabilidad en la recepcion se extendera a
dicha persona.

No podran ser recibidos los bienes, mientras no se hayan cumplido con todas las
obligaciones contenidas en las respectivas clausulas contractuales.

Art. 14.- Registro de los activos fijos.- El registro contable de los bienes
institucionales se efectuard al momento de su adquisicién y recepciéon o se
reconozca el derecho al uso.

a).- Por Adiciones, mejoras Yy reparaciones extraordinarias.- Cualquier
desembolso o valor que tenga el efecto de aumentar la capacidad productiva de
un activo fijo o de incrementar su vida Util se registrara como aumento del valor
en libros del activo fijo o como un activo independiente, seguin resulte mas
practico para su control y depreciacion.

Este procedimiento contable no se seguira en caso de los costos normales,
necesarios para conservar la condicion operativa del activo fijo, los cuales
deberan cargarse a gastos.

b).- Para Registro Individual de los Bienes.- La contabilidad mantendra un control
individualizado de los activos fijos. Los bienes que se registren en el inventario de
activos fijos, de preferencia se reconoceran como unidades independientes. En lo
posible debera evitarse la identificacion de juegos o unidades compuestas, a
menos que la falta de un componente, imposibilite su uso o funcionamiento
correcto.

Las adquisiciones de sistemas computacionales que incluyan equipos (hardware)
y programas (software), se contabilizaran como activo fijo, cuando en la factura o
contrato no se especifiquen los valores de cada concepto.

c).- Para las obras en proceso de construccion.- se registraran segregadas de los
demas activos fijos hasta su terminacion. El valor de la construccion incluira todos
los costos directos e indirectos incurridos en la misma, tales como: Planificacion,
estudios, disefio, célculos, materiales, mano de obra, ingenieria, supervision,
administracion, depreciacion de los equipos utilizados, intereses y diferenciales en
cambio que se devenguen por préstamos obtenidos para este fin.

d).- Por la pérdida de los activos, resultantes de siniestros y otras causas
imprevistas, se registraran al momento de ser reconocido el evento.
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e).- Para las donaciones de bienes ART—CODIGO CIVIL, seran registradas con
afectacion directa al aporte patrimonial acumulado; las entregas como
disminucién y las recepciones como incremento.

El sistema de contabilidad mantendra control a nivel de cuenta de mayor general,
en tanto que el modulo de Control de Bienes lo hara a nivel de detalle.

En el médulo de Control de Bienes se mantendran registros por cada bien que
permita conocer entre otros aspectos sus caracteristicas, codificacion, estado de
conservacion, adiciones, reparaciones extraordinarias, depreciaciones,
revalorizaciones, etc.

Los activos fijos totalmente depreciados y que se encuentren prestando utilidad,
continuaran siendo sujetos de control, sin embargo, de considerarse importante
esta informacién, sera presentada en las notas aclaratorias a los estados
financieros.

Art. 15.- Contabilizacion en cuentas de Orden.- Que sirven para registrar
movimiento de valores que no afectan la situacion financiera de la entidad, pero
gue su registro es necesario con fines de recordatorio contable y control
administrativo.

Todos los bienes bajo custodia, control y responsabilidad del ente contable que no
sea de su propiedad, recibidos en fideicomiso, comodato o almacenaje, seran
registrados contablemente en cuentas de orden, identificando a su propietario y el
monto de la custodia. En el caso del arrendamiento de bienes, éstos seran
controlados contablemente durante el periodo de vigencia del contrato al valor
especificado en él.

Art. 16.- Codificacion. - Los bienes muebles que por sus caracteristicas deban
ser

considerados como activos fijos se identificaran mediante una codificacion
individual y secuencial, deberan constar con registros que faciliten su ubicacién
fisica, su clasificacion adecuada, que vincule apropiadamente el control contable
con la administracién y custodia, y que permita identificar con precision los
responsables por el uso y custodia de los bienes.

Art. 17.- Traspaso de activos fijos.- El traslado de bienes de una unidad
a otra, constituye un movimiento interno que no afecta al patrimonio
institucional, y por consiguiente no requiere un registro contable, sin embargo,
debe registrarse a nivel del modulo de control de bienes y legalizarse mediante la
utilizacién del formulario “Traspaso de Activos Fijos”, que permita identificar el
lugar donde se ubican los bienes.

Los activos fijos podran ser trasladados de una unidad a otra en forma

definitiva, a pedido de una de las partes, con la autorizacion del Director o Jefe de
cada Area y previo conocimiento de la persona encargada de Guardalmacén. La
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solicitud de la unidad interesada en entregar o recibir bienes de otras unidades
administrativas y operativas, se efectuara por escrito especificAndose las
caracteristicas de los bienes, su estado de conservacion y los motivos para el
traslado.

Art. 18.- Responsabilidad Institucional.- A fin de cumplir con las disposiciones
del articulo 2 del Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion
de Bienes del Sector Publico y la Norma Técnica del Control Interno No.137-04, la
administracion de los bienes del Cuerpo de Bomberos del cantén San Miguel de
los Bancos es responsabilidad en primer lugar, del sefior Primer Jefe, quien velara
por el cumplimiento de las disposiciones legales relacionadas con esta materia y
propendera al robustecimiento del control interno de los bienes institucionales.

En relacién a los bienes ubicados en las unidades administrativas y operativas, la
responsabilidad por el cumplimiento de estas disposiciones corresponde a los
directores y jefes de cada area.

Art. 19.- Responsabilidad por el registro y control a nivel Institucional. - La
responsabilidad en el registro y control de los bienes a nivel institucional recae en
la Guardalmacén, quien debera asegurar la implantacion y mantenimiento
de mecanismos que aseguren una adecuada administracién, control y custodia de
los bienes, y por tanto mantener actualizados los registros de los activos fijos,
otros activos y bienes menores.

Art. 20.- Responsabilidad por la custodia a nivel de cada Unidad
Administrativa y Operativa-. El Director o los titulares de cada unidad
administrativa y Operativa seran los encargados de custodiar los bienes
asignados a su area, para lo cual podra designar un servidor que se encargue de
cumplir las actividades inherentes al control de bienes y de registros actualizados.
Para este efecto no se requerird caucion, sin embargo, la pérdida o destruccion
injustificada de los bienes sera imputada a los dos servidores, cuando por
ausencia de registros actualizados no sea posible detectar al responsable del uso
de los bienes. El responsable de cada unidad administrativa y operativa hara
firmar a cada servidor el formulario “Control de Activos Fijos por Usuario”,
respecto de los bienes asignados para su uso en las actividades encomendadas.

La responsabilidad sobre la comunicacion oportuna para la correcta actualizacion
de registros recae en el titular de cada unidad bomberil, quien debera precisar a
los respectivos encargados del uso de los bienes, de acuerdo a la NCI No. 250-
04, 250-06.

Art. 21.- Responsabilidad por el Uso.- La responsabilidad directa por el uso,
custodia y conservacion de los bienes, corresponde a todos los servidores del
Cuerpo de Bomberos del canton San Miguel de los Bancos, a los cuales se les
haya asignado determinados activos fijos para el desempefio de sus funciones y
los que por delegacidn escrita del Analista Financiero se agreguen a su cuidado,
con tal propdsito, la unidad Financiera utilizara el formulario “Control de Activos
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Fijos por Usuario”, el mismo que obligatoriamente debe ser legalizado por el
respectivo servidor.

La pérdida o sustraccion de bienes sera imputable en forma primaria al
funcionario a cuyo cargo se encontraban los bienes al momento de ocurrido el
hecho.

En caso de vacaciones o algun otro hecho que obligue a una ausencia
prolongada de mas de 15 dias el usuario-custodio, notificara por escrito la
entrega-recepcion de los activos designados al Analista Financiero.

Art. 22.- Responsabilidad de los bienes de uso comun.- Los bienes que por su
utilizacion comun en el area, no puedan ser asignados a un empleado en
particular, se cargaran al Titular de la unidad Financiera, constituyéndose el
personal del area donde estan ubicados los bienes en responsables solidarios
respecto a las pérdidas o destruccion injustificada; para este efecto el servidor
responsable de estos bienes designara a un servidor responsable del cuidado y
buen uso de dichos bienes.

Art. 23.- Depreciaciones. - Con el objeto de distribuir el costo del activo fijo
durante su vida util estimada, el Area Financiera, registrara la depreciacion que
representara la estimacion de la porcion del valor del activo fijo que se va
consumiendo a través del tiempo.

Para este célculo, se utilizara de preferencia el método de linea recta, salvo que
por causa justificada y en funcion de sus necesidades seleccione otro. EI método
adoptado se revelardA en las notas a los Estados Financieros. (Anexo
Depreciaciones).

Las depreciaciones seran acumuladas en una cuenta de valoracion que se
presentara restando al activo correspondiente; cuando un activo complete su vida
atil, se mantendra su depreciacion acumulada y su costo hasta que sea dado de
baja 0 sea revalorizado si fuere el caso.

La depreciacion se reflejara contablemente desde la fecha que se encuentren en
condiciones de operacion y cumplan el objetivo para el cual fueron adquiridos,
segun su tipo.

SECCION IV
DE LA CONSTATACION DE BIENES DE LARGA DURACION

Art. 24.- Constataciones fisicas. - Se efectuaran por lo menos una vez al afio en
coordinacion con la Analista Financiera el personal que interviene en la toma
fisica, sera independiente de aquel que tiene a su cargo el registro y manejo de
los conceptos sefialados, salvo para efectos de identificacion.
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Las constataciones fisicas deben ser planificadas mediante cronograma de
trabajo. Mientras se realice la constatacion fisica, no se deberd autorizar
traspasos, bajas o cualquier otra operacion, referente a los activos fijos que
pudiesen atentar con la exactitud de la informacién.

Al realizar la constatacion fisica de los activos fijos, se persigue los siguientes
objetivos:

- Mantener actualizado en forma permanente el inventario de activos fijos;
- Confirmar la ubicacién, existencia real de los bienes y la némina de los
servidores responsables de su tendencia y conservacion;

-Conciliar los saldos constatados fisicamente con los que se mantienen
contablemente;

- Realizar los tramites legales y reglamentarios pertinentes para la aplicacion de
las acciones correctivas necesarias tan pronto se establezcan faltantes o la
existencia de bienes obsoletos o inservibles.

Las constataciones de los activos fijos podran realizarse en forma general o
parcial selectiva, y su periodicidad estara en funcién de los montos involucrados,
movimientos, naturaleza y posibilidades de extravio o desaparicion, siendo
recomendable que se lo practique con corte de cuenta al 31 de diciembre de cada
afio dando como resultado de esta gestion una Acta de Constatacion Fisica.

Art. 25.- Reposicion de bienes. - Los bienes faltantes, desaparecidos o dafiados
seriamente sin justificacion técnica razonable, es decir, producto de evidente
maltrato o0 negligencia, estaran sujetos a reposicion inmediata por parte de la
persona responsable de tales hechos, sin perjuicio de la aplicacion de las
sanciones que correspondan de acuerdo a la gravedad de la falta.

Esta reposicion se efectuara en bienes de iguales o similares caracteristicas al
perdido o dafiado, o en dinero al precio de mercado que tenga un bien de
similares caracteristicas, de igual o superior capacidad de produccion, al
momento de la reposicion.

Si se repone el bien, la Guardalmacén certificara las caracteristicas del mismo,
elaborando el respectivo comprobante de ingreso en el cual se incluira el
cadigo nuevo; asi como también el acta de baja.

SECCION V
DEL EGRESO DE BIENES Y BAJAS

Art. 26.- Egreso de Bienes. - Se considera que existe egreso de bienes de los
registros contables, Unicamente cuando por disposicion del Primer Jefe, previo
informe del Guardalmacén del Cuerpo de Bomberos del cantén San Miguel de los
Bancos y del Analista Financiero, se efectie la venta bajo cualquiera de las
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modalidades previstas en el Reglamento Sustitutivo para el Manejo y
Administracién de Bienes del Sector Publico, o se proceda a la transferencia
gratuita o baja y destruccidon de bienes inservibles, debiendo quedar éstos
procesos debidamente justificados y sustentados en documentos legalmente
validos.

Art.- 27.- Baja de bienes muebles por deterioro u obsolescencia. - Cuando un
bien se considere inservible, obsoleto o no utilizable, este particular se dara a
conocer al Analista Financiero, el cual acreditara un delegado de su unidad para
constatar el estado del bien.

Si de la verificacion se observa que procede su venta, transferencia gratuita o su
destruccién, el Analista Financiero solicitara la autorizacion del Primer Jefe y de
acuerdo a las disposiciones contempladas en el Reglamento Sustitutivo para
Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico y Reglamento para
Distribucién de Bienes Muebles Obsoletos o Fuera de Uso, se procedera a
realizar el tramite pertinente, en forma previa a su baja de los correspondientes
registros contables.

Art. 28.- Baja de bienes por hurto o robo.- Cuando alguno de los bienes de la
Institucién hubiere desaparecido por hurto o robo , el usuario-custodio comunicara
por escrito a la Guardalmacén y este a su vez al Primer Jefe, con copia al
Analista Financiera y Auditoria Interna, detallando las caracteristicas del bien,
precios, unidad bomberil a la que pertenece, dia, fecha y hora estimados de
ocurrencia del hecho, y el nombre de la persona que tenia a cargo el
bien, dentro de los dos dias habiles siguientes al conocimiento del hecho; en caso
de no reportarlo sera solidariamente responsable del mismo.

Dentro de los dos dias al que hace referencia el primer parrafo, el custodio
conjuntamente con la Analista Financiera agotaran esfuerzos para localizar el
bien, salvo que las evidencias indiquen que se trata de robo, en cuyo caso la
denuncia se hara en forma inmediata.

Asesoria Juridica presentara la denuncia ante las autoridades competentes e
informara periédicamente al Primer Jefe el avance de las investigaciones y de la
causa.

Art. 29.- De la baja de bienes por pérdida. - Cuando por efecto de la
constatacion fisica se determine el faltante de algun bien y no sea posible
localizarlo, el servidor encargado de su uso o custodia, repondra otro Igual o de
similares caracteristicas que cumpla una funcion idéntica al bien desaparecido.

Cuando no fuere posible la restitucion de bienes por no existir de iguales o

similares caracteristicas, la misma podra hacerse en dinero efectivo al precio
actual del mercado, siempre que asi lo acepte el sefior Primer Jefe.
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Art.30.- Mantenimiento y reparacion. - El Titular de cada unidad o Jefes de
Brigadas, solicitaran al Analista Financiero, la reparacion o mantenimiento del
bien que lo requiera, utilizando el formulario respectivo, en el que se registrara el
nombre y firma de quien retira el bien, y la fecha. Posteriormente cuando se
reintegre el bien reparado, el responsable de la custodia firmara a Conforme.

En el caso que los bines después de realizado el mantenimiento respectivo y a
este se le detectara un dafio irreparable por su uso, se remitira el informe técnico
para su posterior restitucion. Dandole el proceso de baja de acuerdo a lo indicado
en este Reglamento.

Art. 31.- Emision de reportes. - La Guardalmacén preparara un listado de los
bienes que pueden someterse al trdmite de baja por venta, transferencia gratuita
o destruccion.

Los diferentes responsables de las Unidades y Jefes de Brigadas proporcionaran
la Informacion de bienes subutilizados, que servira para decidir su traspaso a otra
unidad bomberil donde se necesite y vayan a ser utilizados a su maxima
capacidad, tomando en cuenta este aspecto, a efecto de formular el Plan Anual
de Adquisiciones.

SECCION VI
MANTENIMIENTO, REPARACION Y CONTROL DE LOS ACTIVOS
FIJOS

Art. 32.- Responsabilidad. - Es de la Analista Financiera, a través de la unidad
respectiva en coordinacion con el area especializada y de los servidores de las
diferentes unidades encargadas del control y custodia de los bienes, velar por el
mantenimiento y buen estado de los mismos, salvo que experimenten
desgaste por su uso normal; para lo cual se debera difundir la existencia de
garantias técnicas existentes.

Art. 33.- Mantenimiento preventivo. - Consiste en la ejecucion periddica de
trabajos que eviten el deterioro, dafio o destruccion injustificada de los bienes.

El Analista Financiero, preparard anualmente un programa de mantenimiento
preventivo basandose en las caracteristicas de los bienes institucionales, el cual
una vez aprobado por el Primer Jefe, sera ejecutado por las unidades y servidores
encargados de esta actividad.

Antes de resolver quién va reparar o dar mantenimiento a los bienes se
asegurara de revisar las garantias técnicas, clausulas pertinentes de los contratos
de compra-venta, ya que el proveedor puede estar obligado a prestar tales
servicios.
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Art. 34.- Mantenimiento correctivo. - Consiste en la reparacion inmediata de los
dafios o desperfectos ocurridos en los bienes institucionales, por el uso normal o
imprevisto.

Cuando, el responsable del control o los usuarios de los bienes que estan a su
cuidado, notaren que estos tienen dificultades en su funcionamiento o se hallaren
en mal estado, ya sea por obsolescencia o deterioro; por intermedio de su Jefe de
Area o Brigada solicitaran al Analista Financiero, la reparacion o mantenimiento
de estos bienes, utilizando para ello el formulario respectivo de acuerdo a la
necesidad.

El Analista Financiero procedera a la reparacion o mantenimiento de los bienes
previo analisis del requerimiento formulado.

Las siguientes son las consideraciones, que segun los casos deben tomarse en
cuenta para solicitar y autorizar la reparacién y mantenimiento de los bienes:

- Reconocimiento de la magnitud de los dafios.

- Listado de partes o repuestos y tipos de trabajo a ejecutar.

- Juicio previo sobre la necesidad de contratar personal especializado o de
hacerlo con trabajadores de la institucién, si los hay.

- Cotizacion de precios para la realizacion de los trabajos.

- Compra de materiales y repuestos.

- Contrato escrito si fuera del caso.

- Tiempo estimado de ejecucion.

- Supervision de los trabajos.

- Recepcion e informe.

Las partes y piezas sustituidas, por efecto de reparaciones extraordinarias que
aumenten la vida util o capacidad productiva de los Activos Fijos, el Jefe del Area
responsable informaran a la Analista Financiera el trdmite realizado, para
posterior proceso de baja y/o reutilizacion de dichas piezas o partes, si fuera el
caso.

Los repuestos y accesorios resultantes de reparaciones ordinarias o0
mantenimiento preventivo seran desechados sin necesidad de efectuar el tramite
de baja, siempre y cuando, posea el informe respectivo de respaldo, con el
propésito de justificar el pago de los trabajos efectuados.

Aquellos bienes que se encuentran en mal estado, y cuya reparaciéon no fuera
factible realizarla, o siéndolo, no se justifique en funcion de su elevado costo, se
los debe considerar como inservibles y como tal considerarlos para la baja.

El mantenimiento y reparacion, de preferencia se hara con los trabajadores y
servidores de la institucion, si los hay, y por excepcion con personal o empresas
contratadas, especialmente tratdndose de reparacion y mantenimiento de
instalaciones o equipos especializados.
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El mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computacion, sera
responsabilidad de la Analista Financiera, cuando estos bienes no estén
amparados por garantias técnicas o contratos de mantenimiento.

SECCION VI )
MEDIDAS DE PROTECCION Y SEGURIDAD PARA LOS ACTIVOS
FIJOS

Art. 35.- Objeto. - Brindar informacion basica para la gestién de administracion y
contratacion de seguros para los activos fijos. Tomando en consideracion que las
medidas de proteccion y seguridad para los bienes publicos, estan dadas
principalmente por: la contratacion de seguros, la exigencia de cauciones
suficientes, la seguridad fisica de las instalaciones y la asignacion de personal de
seguridad.

Art. 36.- Pdlizas de seguros.- De acuerdo al volumen y valor de los activos fijos
del Cuerpo de Bomberos del cantbn San Miguel de los Bancos, al grado de
riesgo de la ocurrencia de siniestros, a las posibilidades financieras y
presupuestarias de la Institucién, se contratardn seguros especialmente para
cubrir riesgos de accidentes, incendios, destruccion, robo, uso indebido y riesgos
contra terceros, relacionados con: instalaciones, edificios, vehiculos, maquinaria y
equipos, con compafias aseguradoras solventes acreditadas en el pais.

Estas polizas serdn contratadas en las condiciones mas favorables para la
Institucién y en sujecion a las leyes sobre la materia.

La Analista Financiera, Juridico en el caso de existir, velaran por la correcta y
oportuna suscripcion, custodia, renovacion y ejecucion de las pdlizas de seguros,
garantizando de esta manera las gestiones que le competen realizar al sefior
Primer Jefe.

Art. 37.- funcionarios y empleados que deben prestar caucién. - Deben
prestar caucién el personal que desempefie las funciones de recepcién, control,
custodia e inversion de fondos publicos o del manejo de bienes publicos.

Art. 38.- Personal de seguridad y seguridad de instalaciones. — El Encargado
de Recursos Humanos les asignara las funciones por escrito, sean estos
servidores de la Institucion o contratados, Personal de Seguridad, para que
realicen la vigilancia y cuidado de los bienes en edificios, locales, garajes,
bodegas, etc.; entre las cuales constara la seguridad de los bienes en general de
uso comun, asi como de los bienes que se encuentren en las dependencias en
horas no laborables.

Consecuentemente de acuerdo a los turnos establecidos vigilaran las puertas de

acceso y efectuaran rondas periodicas, a fin de evitar que se produzcan robos o
hurtos de bienes.
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Fuera de los horarios de trabajo s6lo se permitira el ingreso a las instalaciones y
dependencias a personal de la Instituciéon debidamente autorizado, para lo cual
deberan presentar el carnet de identificacion bomberil.

En cualquiera de los horarios, se prohibe la salida de bienes de la entidad, con
excepcion de los siguientes casos y previa la presentacion de la autorizacion
correspondiente:

a) Cuando se retire bienes para utilizarlos en otra dependencia (traspaso) de la
misma entidad, ubicada en otra dependencia.

b) Cuando se retire para ser llevado a talleres especializados para el
correspondiente mantenimiento, reparacién, cambio, etc.

c) Cuando se retire como consecuencia de la enajenacién, tramitada conforme a
las normas vigentes.

d) En el caso de vehiculos se sometera a lo estipulado en el Reglamento de la
Institucibn en concordancia con las demas Leyes y Reglamentos vigentes.

Art. 39.- Seguridad de bienes, equipos e instalaciones, etc.- En lo que se
refiere a las seguridades de las instalaciones en los edificios, locales, equipos,
etc. la Analista Financiera, a través de los diferentes Jefes de area y brigadas,
velara de que todos los bienes susceptibles a perdida, robo o destruccion deberan
de contar con seguridades fisicas adicionales como: candados, cerraduras,
alarmas, claves, reforzamiento de puertas y ventanas de acceso, muros, etc. sean
dotados en su debida oportunidad.

SECCION VI
REMATE

Art. 40.- Procedencia del remate. - Si del informe al que se refiere el articulo 80
del Reglamento de Control y Administracion de Bienes del Sector Publico se
desprende que los bienes son inservibles u obsoletos, o si se hubieren dejado de
usar, pero son susceptibles de enajenacion, se procedera a su remate, previa
resolucion de la maxima autoridad de la entidad u organismo o su delegado.

Art. 41.- Emblemas y logotipos. - Antes de la entrega recepcion de los bienes o
inventarios, que se transfieren a cualquier titulo, deberan ser borrados los
logotipos, insignias y mas distintivos de la entidad u organismo, asi como
retiradas las placas y canceladas las matriculas oficiales.

Art. 42.- Junta de Remates.- Para el remate de bienes muebles e inmuebles,
cada entidad u organismo conformara una Junta de Remates que estara
integrada por la maxima autoridad o su delegado quien la presidira; el titular de la
Unidad Financiera o quien haga sus veces; el titular de la Unidad Administrativa o
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guien haga sus veces en caso de existir; y, un Abogado de la entidad u organismo
quien actuard como Secretario de la Junta; a falta de Abogado actuard como
Secretario de la Junta el titular de la Unidad Administrativa de la entidad u
organismo, segun los casos.

En el evento de que los bienes inmuebles sean de propiedad de las instituciones
de la administracion publica central e institucional, de las empresas publicas
creadas por la funcién ejecutiva, y las empresas en las que el Estado posea
participacién accionaria mayoritaria, ademas de los anteriores miembros, también
participard un delegado del organismo designado para ejecutar la gestidon
inmobiliaria del sector publico.

La Junta de Remate, en cualquier momento antes de la adjudicacion, tendra la
facultad de declarar desierto el proceso de remate, ordenar el inicio del nuevo
proceso o el archivo del mismo, por asi convenir a los intereses de la entidad u
organismo

Art. 43.- Formas de remate.- El remate de bienes muebles podra efectuarse al
martillo, con la concurrencia de la maxima autoridad o su delegado; el titular de la
Unidad Financiera o su delegado; el titular de la Unidad Administrativa o su
delegado; el Martillador Publico que serd uno de los que conste en la lista de
idoneos a las que se refiere el articulo 308 del Codigo Organico de la Funcién
Judicial. Ajuicio de la maxima autoridad, podra realizarse el remate de bienes
muebles mediante concurso de ofertas en sobre cerrado; o, de manera
electronica, previa decision de aquella, expresada por escrito.

Art. 44.- Avaluos.- El avalio de los bienes muebles lo realizara quien posea en la
entidad u organismo los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la
experiencia necesaria para valorar los bienes, designados por la maxima
autoridad, o su delegado, quienes consideraran el valor comercial actual, el precio
de adquisicion, el estado actual, el valor de bienes similares en el mercado y, en
general, todos los elementos que ilustren su criterio en cada caso, de manera que
se asigne su valor razonable o valor realizable neto.

De no existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la
experiencia necesaria para valorar los bienes, se recurrird a la contratacion de un
perito calificado segun la naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se
trate. El avalio de los bienes inmuebles lo realizaran las municipalidades y
distritos metropolitanos respectivos considerando los precios comerciales
actualizados de la zona. En las municipalidades que no cuenten con la Direccion
de Avaluos y Catastros del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, el avalto
lo efectuard la Direccién Nacional de Avaluos y Catastros.

Art. 45.- Sefialamiento para remate. - La Junta de Remates sefalard el lugar,

dia y hora que se realizara la diligencia de remate. La fecha del remate sera ocho
dias después del ultimo aviso.
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Si en el dia del remate no se recibieren las posturas u ofertas, la Junta de
Remates procederd a realizar un segundo sefialamiento que se fijara para luego
de treinta dias contados desde la fecha de quiebra del remate y no mas alla de
sesenta dias.

Si en el primer o segundo sefialamiento no se hiciere el pago del precio ofrecido,
se estara a lo previsto en el articulo 59 de este reglamento.

Art. 46.- Avisos de remate. - La Junta de Remates sefialara el lugar, dia y hora
para el remate de bienes muebles e inmuebles, que se realizard mediante tres
avisos que se publicaran en uno de los periodicos de la provincia en que fuere a
efectuarse aquel.

La Junta de Remates considerara publicar el aviso de remate en las paginas web
institucionales, si las tuvieren. Las publicaciones de los avisos por la prensa
podran realizarse a dia seguido o mediando entre una y otra el nimero de dias
gue sefale la Junta.

Los avisos contendran:

a) El lugar, dia y hora del remate;

b) La descripcién completa y el estado o condicién de los bienes;

c) El valor base del remate;

d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes o
inventarios por los interesados; y la indicacion de que el remate se realizara al
martillo o en sobre cerrado, de acuerdo a lo resuelto por la maxima autoridad o su
delegado.

Art. 47.- Promocion de procesos de venta o remate. - Para fines de publicidad,
transparencia o difusion, a criterio de la méaxima autoridad, o su delegado de la
entidad u organismo, el aviso de remate o venta, podra ser publicado a través de
medios electrénicos, impresos o escritos.

Art. 48.- Base del remate.- En el primer sefialamiento, la base del remate sera el
valor del avaluo; en caso de no efectuarse aquel se dejara constancia en un acta
suscrita por los miembros de la Junta de Remate y se realizard un segundo
sefialamiento, tomando como base el cien por ciento de dicho avalto. La Junta,
en el segundo sefalamiento, procedera de acuerdo con los articulos 45 y 46 de
este reglamento.

Art. 49.- Participantes en el remate.- Podran intervenir en el remate los
individuos capaces para contratar, personalmente o en representacion de otras.
No podran intervenir por si ni por interpuesta persona, quienes ostenten cargo o
dignidad en la entidad u organismo que efectuare el remate, ni su cényuge o
conviviente en union libre, ni parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad
0 segundo de afinidad; equiparandose inclusive, como primero y segundo grado
de afinidad, los familiares por consanguinidad de los convivientes en union libre.
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Estas prohibiciones se aplican también a los peritos contratados, al martillador y
quienes hubieren efectuado el avaltuo de los bienes, al delegado del organismo de
gestion inmobiliaria del sector publico cuando integre la Junta de Remates; y a los
parientes de éstos dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad.

Art. 50.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese podido cumplir con el remate
por falta de posturas se cumplira lo dispuesto en los articulos 45, 46 y 48 de este
reglamento, expresandose en la convocatoria que se trata del segundo
sefialamiento y que la base del remate corresponde al cien por ciento del avalio
establecido para el primer sefalamiento.

Si no se pudiera cumplir con la diligencia de remate en el segundo sefialamiento,
se seguira las disposiciones previstas para la venta directa, tal y como lo
establece las disposiciones del presente reglamento.

Art. 51.- Nulidad del remate.- El remate sera nulo en los siguientes casos:

a) Si se realiza en dia distinto del sefialado por la Junta de Remates.

b) Si no se han publicado los avisos sefialados en el articulo 46 de este
reglamento.

c) Si la o el adjudicatario es una de las personas prohibidas de intervenir en el
remate.

La nulidad sera declarada de oficio o a peticion por parte la maxima autoridad de
la entidad u organismo o su delegado.

Art. 52.- Quiebra del remate.- Si el postor calificado como preferente no pagare
el precio ofrecido dentro del término de diez dias desde que se le hubiere
notificado con la adjudicacion o definitivamente no se presentan ofertas o
posturas luego de los sefalamientos, respondera a la quiebra del remate y se
cumplira los procedimientos previstos para la venta directa prescritos en el
presente reglamento dentro del término de treinta dias después desde la fecha de
la quiebra del remate por segunda ocasion.

Art. 53.- Utilizacion de herramientas tecnoldgicas. - Los procesos de remate o
venta de los bienes o inventarios, podran realizarse utilizando los medios
tecnoldgicos disefiados, creados y regulados para tal efecto por las entidades y
organismos comprendidos en el articulo 1 del Reglamento de Control y
Administracion de Bienes del Sector Publico, observando las normas técnicas de
la materia, a fin de garantizar la eficacia, eficiencia y transparencia en su
ejecucion.

Art. 54.- Medios de pago.- En los procesos de remate o venta de los bienes o
inventarios contenidos en el presente reglamento se utilizaran los medios de pago
gue cada entidad disponga en la normativa expedida para tal efecto, se observara
las disposiciones contenidas en el presente reglamento y las normas técnicas del
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caso que sean expedidas por la autoridad a cargo de la definicion, regulacion,
implementacion, ejecucion y control de la politica publica monetaria y financiera.

SECCION IX
REMATE DE BIENES MUEBLES AL MARTILLO

Art. 55.- Requisitos para presentar posturas.- Antes de participar en el remate,
los interesados consignaran por lo menos el diez por ciento del valor del avalto
de los bienes que deseen adquirir. El valor de la consignacion se entregara al
Tesorero, 0 quien haga sus veces, de la respectiva entidad u organismo, en
dinero efectivo o en cheque certificado a nombre de aquella; y, se lo contabilizara
y depositara de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

Cuando los bienes a ser rematados estén constituidos por un conjunto de
unidades o de lotes separables, la consignacién a que se refiere el inciso anterior
dara derecho al interesado/a para participar en el remate de cualquiera de ese
conjunto de unidades o de lotes, siempre que cubra por lo menos el diez por
ciento de los respectivos avalios y no forme parte del precio de otro bien
adjudicado al consignante.

Art. 56.- Posturas.- Las posturas se presentaran verbalmente, seran
debidamente anotadas, contendran los nombres y apellidos del postor, la cantidad
ofrecida y el bien por el que se hace la oferta. Cada postura sera pregonada por el
martillador publico que intervenga.

Art. 57.- Cierre del remate y adjudicacion. - De no haber otra postura, después
de cumplido lo que se expresa en el articulo anterior, el martillador declarara el
cierre del remate y la adjudicacion de los bienes rematados al mejor postor.

Art. 58.- Pago del bien adjudicado. - Hecha la adjudicacion, el adjudicatario/a
pagara la totalidad del precio ofrecido, en dinero efectivo o en cheque certificado a
la orden de la entidad u organismo o depésito en la cuenta de ingresos de la
Institucién. Realizado el pago, se entregara al adjudicatario los bienes rematados.

El Tesorero, o quien haga sus veces, depositard inmediatamente los valores
recaudados y los comprobantes deberan ser entregados al contador para su
registro de acuerdo con las normas vigentes sobre la materia.

Art. 59.- Quiebra del remate. - Si en el término de diez dias habiles siguientes al
de la adjudicacion no se hiciere el pago del precio ofrecido, se declarara la
quiebra del remate y en el mismo acto de declaratoria se adjudicara los bienes al
postor que siguiere en el orden de preferencia y se procedera en la misma forma
gue se sefiala en el articulo anterior.
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La diferencia entre la primera postura y la segunda, o entre ésta y la tercera, si
fuere el caso, y asi sucesivamente, sera pagada por el postor/es que hubieren
provocado la quiebra. El valor de dicha diferencia se cobrara, sin mas tramite, de
los valores consignados para participar en el remate. Si hubiere saldo a cargo de
alguno de los postores, la maxima autoridad o su delegado dispondra que se
adopten las medidas administrativas y/o judiciales que correspondan para su
cobro.

Art. 60.- Acta y copias.- El Secretario de la Junta levantara el acta de la
diligencia en la que constaran los siguientes datos: lugar, fecha y hora de
iniciacion del remate, enunciacion de las posturas presentadas, su calificacion y
preferencia, adjudicacion de los bienes al mejor postor, sefialamiento de cada uno
de dichos bienes, descripcion suficiente de ellos, cita del numero con el que
constan en los registros y valor por el que se hace la adjudicacion.

El original del acta firmada por los miembros de la Junta, el martillador publico que
intervino en el remate y el adjudicatario, se archivara en la respectiva entidad u
organismo.

El secretario otorgara a cada adjudicatario, aun sin solicitud previa, una copia
certificada de la parte pertinente del acta con el detalle de los bienes adjudicados
a cada uno de ellos.

Las copias otorgadas de conformidad con el inciso anterior constituiran
documentos suficientes para la transferencia de dominio a favor de los
adjudicatarios y, tratdndose de bienes registrados o inscritos, como los vehiculos,
serviran ademas para el registro, inscripcion y matriculacibon a nombre del
adjudicatario.

Art. 61.- Devolucion de los valores consignados.- Los valores consignados
para intervenir en el remate, por quienes no resultaren beneficiados con la
adjudicacion, les seran devueltos después que el adjudicatario hubiere hecho el
pago en la forma en la que se dispone en el articulo 58 del Reglamento de Control
y Administracion de Bienes del Sector Publico.

SECCION X
REMATE DE BIENES MUEBLES EN SOBRE CERRADO

Art. 62.- Procedimiento.- Cuando la enajenacion se realice mediante concurso
de ofertas en sobre cerrado, se procedera en base a lo dispuesto en este
reglamento y, ademas, se sefalara la hora limite de la presentacion de las
ofertas.

El secretario de la Junta asentard en cada sobre la fe de presentacion con la
indicacion del dia y la hora en que los hubiere recibido; el Tesorero, o quien haga
sus veces, tendra bajo su custodia los sobres y el Secretario entregara al
interesado/a un comprobante de recepcion de la oferta.
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Art. 63.- Posturas. - Las posturas se presentaran en sobre cerrado y contendra la
oferta y, ademas, el diez por ciento del valor de cada una de ellas en dinero
efectivo o con cheque certificado a nombre de la entidad u organismo; toda
propuesta sera incondicional y no podra ofrecer el pago a plazos, salvo en los
casos de remate de instalaciones industriales.

Art. 64.- Cierre del remate y adjudicacién. - Cumplida la hora de presentacion
de ofertas, se reunird la Junta para abrir los sobres en presencia de los
interesados, leer las propuestas, calificarlas y adjudicar los bienes al mejor postor.

Art. 65.- Pago del bien adjudicado. - La adjudicacion sera notificada a todos los
oferentes y el adjudicatario pagara el saldo del precio dentro del término de diez
dias siguientes al de la notificacion. Se dejara constancia de todo el proceso en
un acta que sera suscrita por los miembros de la Junta y el adjudicatario.

Consignado el saldo del precio ofrecido, se entregaran los bienes al adjudicatario
con una copia del acta que servird como titulo de trasferencia de dominio de
acuerdo con lo previsto en el articulo 60, y se cumplira lo dispuesto en el articulo
45 DEL REGLAMENTO ADMINISTRACION Y CONTROL DEBIENES DEL
SECTOR PUBLICO, y si no fuere consignado el precio, se aplicara lo indicado en
el articulo 59 de este reglamento.

SECCION XI
REMATE DE INMUEBLES

Art. 66.- Procedencia.- Para el remate de inmuebles de las entidades y
organismos comprendidos en el articulo 225 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador y 4 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, se
requerira de resolucion debidamente motivada de la maxima autoridad de la
entidad u organismo o su delegado en la que se declare que el bien ya no es Uutil
para la institucién.

Art. 67.- Acta del Notario.- La Junta de Remates, con la intervencion de un
Notario Publico del cantén en que tuviere lugar la diligencia, dejara constancia del
remate en un acta firmada por sus miembros, el adjudicatario y por el Notario,
quien protocolizard el acta, la postura del adjudicatario y conferira copias
conforme a la ley. En el acta constaran los mismos datos sefialados en el articulo
60 de este reglamento.

Art. 68.- Posturas a plazo.- En los remates de inmuebles se podran aceptar
posturas a plazo. Los plazos sefialados en la oferta no podran exceder de cinco
afos contados desde la fecha del remate.

Art. 69.- Requisitos.- Las posturas deberan ir acompafadas de al menos el diez
por ciento de la base del remate, y podrén ser presentadas en cualquiera de las
siguientes formas:
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a) Dinero efectivo;

b) Cheque certificado a la orden de la respectiva entidad organismo;

c) Garantia incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un
banco o compafia financiera debidamente autorizados y establecidos en el pais o
por intermedio de ellos;

d) Pdliza de seguro incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, emitida por
una compafia de seguros establecida en el pais;

e) Bonos del Estado.

La oferta debera cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no
deberan ser mayores a los permitidos para el pago del precio; y, ofrecer el pago
de intereses que no podran ser menores a la tasa de interés activa referencial
vigente a la fecha de presentacién de la postura, sobre las cantidades adeudadas.

Si el interés ofertado es mayor a la tasa de interés activa referencial, tal
excedente se expresara en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si el plazo de
pago ofertado supera el afio, la tasa de interés sera reajustada cada seis meses
de conformidad con las regulaciones emitidas por la Junta de Politica y
Regulacién Monetaria y Financiera.

Art. 70.- Presentacién de posturas.- Una vez presentadas las posturas, el
Notario asentara en ellas la fe de presentacion y de inmediato seran pregonadas
por una persona escogida para el efecto, por tres veces, en alta voz, de manera
gue puedan ser oidas y entendidas por los concurrentes. Las posturas se
pregonaran en el orden de su presentacion. La ultima postura, se pregonara por
tres veces mas en la forma expresada en el inciso anterior. Si no hubiere mas
posturas, la Junta declarara cerrado el remate.

Cuando el interesado presente sus posturas para diferentes bienes puestos a
remate, debera adjuntar al menos el diez por ciento de la oferta del bien, cuyo
valor fuere el mas alto. Respecto de las otras posturas se calculara el diez por
ciento del valor que resulte de comparar la postura mas alta con la que sigue en
cantidad y asi sucesivamente.

Art. 71.- Calificacion y adjudicacion.- Dentro del término de tres dias
posteriores al remate, la Junta calificara la legalidad de las posturas presentadas
y el orden de preferencia de las admitidas, de acuerdo con la cantidad ofrecida,
los plazos y demas circunstancias de las mismas, describiéndolas con claridad y
precision.

En el mismo acto, hara la adjudicacion en favor del postor cuya oferta hubiere
sido declarada preferente. Se preferiran, en todo caso, las posturas que ofrezcan
de contado las cantidades mas altas y los menores plazos para el pago de la
diferencia.
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Sobre la calificacion de las posturas y la adjudicacion de los bienes en remate se
informar4 de inmediato a todos los oferentes, mediante notificacién escrita y en
cartel que se fijara en un lugar previamente anunciado. El Presidente de la Junta
de Remates dispondrd que el postor adjudicatario pague la cantidad ofrecida al
contado, dentro del término de diez dias posteriores a la fecha de la notificacion
de la adjudicacion; de este hecho se dejara constancia en el expediente
respectivo.

Art. 72.- Adjudicacion definitiva.- La Junta declarara definitivamente adjudicado
el inmueble al mejor postor después de que éste haya entregado la cantidad
ofrecida de contado al Tesorero o quien haga sus veces, y en caso de que la
adjudicacién contemple plazos, cuando se haya otorgado la hipoteca a favor de la
entidad u organismo vendedor del bien, inmediatamente devolvera a los demas
postores las cantidades consignadas o las garantias rendidas conforme lo
preceptuado en el primer inciso del articulo 69 de este reglamento.

El acta de adjudicacion a la que se refiere el articulo 67 del presente reglamento,
contendrd una descripcion detallada del inmueble, su ubicacion, superficie,
linderos, titulos antecedentes de dominio y el nombre del adjudicatario, el valor
por el que se hace la adjudicacion y, si hubiere saldos de precio pagaderos a
plazos, la constitucion de la primera hipoteca a favor de la entidad u organismo
rematante, en garantia del pago del saldo adeudado y de los respectivos
intereses, asi como la forma de pago de los intereses y su reajuste, de ser el
caso, de conformidad a lo prescrito en el articulo 69 de este reglamento y las
sanciones e intereses moratorios para los casos de producirse demora en el pago
de los saldos adeudados.

Art. 73.- Remate de instalaciones industriales.- Cuando se rematen bienes
inmuebles que, constituyan complejos, tales como instalaciones industriales, y
siempre que no fuere posible o conveniente el remate de tales bienes por
separado o en pequefios lotes, y el valor total de ellos sea del cincuenta por
ciento o mas del valor sefialado para el concurso publico de ofertas, se procedera
con sujecién a las normas gue rigen el remate de inmuebles.

Si hubiere un saldo del precio pagadero a plazo, se garantizara por medio de
prenda que se constituira sobre los mismos bienes en el propio documento del
gue conste la adjudicacion.

SECCION XlI
REMATE DE BIENES MUEBLES EN LINEA O POR MEDIOS
ELECTRONICOS

Art. 74.- Procedencia.- El remate de bienes muebles en linea o por medios
electrénicos es un proceso de enajenacion individual o por lote que se realiza en
todas sus fases a través de un sistema informatico desarrollado para el efecto por
las mismas entidades u organismos comprendidos en el articulo 1 del
REGLAMENTO ADMINISTRACION Y CONTROL DEBIENES DEL SECTOR
PUBLICO, para lo cual expediran los instructivos correspondientes y las

jAccién, Disciplina, Trabajo!

Sector La Luz, Av. 17 de Julio S/N Junto al Control de Carreteras
Telefax: Emergencia 02-2770 - 235 / Administrativo 02-2770 - 460 / Canton San Miguel de los Bancos

www.bomberoslosbancos.gob.ec / info@bomberoslosbancos.gob.ec



CUERPO DE BOMBEROS

CANTON SAN MIGUEL DE LOS BANCOS
RUC: 1768045640001  Acuerdo Ministerial N. 01554
Provincia de Pichincha — Ecuador

regulaciones especificas que se requieran, sin contrariar las disposiciones
contenidas en este reglamento y en los demds instrumentos normativos de la
materia.

Art. 75.- Publicacion del aviso.- El aviso de remate debera ser publicado en el
sistema informatico creado o utilizado por la entidad u organismo, en el término no
menor a ocho dias previo a la realizacion del remate.

Adicionalmente, por transparencia y para fines de publicidad, a criterio de la
maxima autoridad, el aviso de remate podra ser publicado en otros medios
electrénicos, impresos o escritos.

Art. 76.- Aviso de remate en linea o por medios electrénicos. - El aviso de
remate en linea o por medios electronicos contendra la siguiente informacion:

a) El cronograma del procedimiento de remate en linea o por medios electronicos;
requisitos y demas formalidades, con énfasis en las fechas y horas en las que
podran realizar las posturas electronicas;

b) Fecha maxima de inscripcion para el proceso de remate;

c) Descripcion de los bienes en forma individual o por lote (item, cantidad, detalle
del estado y lote);

d) Lugar y periodo hasta el cual podr& efectuarse el reconocimiento de los bienes
y horario de atencion;

e) Valor base del remate que sera equivalente al valor del avallo; y

f) Las demas indicaciones que la autoridad considere necesarias.

Art. 77.- Requisitos de participacion.- Para participar en el remate en linea o
por medios electronicos, los postores deberan inscribirse a través de la opcion
gue para el efecto establezca la entidad u organismo en el sistema informatico
creado para el efecto.

El secretario de la Junta de Remates serd el encargado de verificar que los
oferentes, cumplan con los requisitos para participar en el remate electrénico, los
cuales seran presentados hasta la fecha que se determine en la convocatoria
publica.

Art. 78.- Remate electronico desierto.- En el caso de que no se presenten
posturas o interesados, la entidad u organismo podra realizar lo siguiente:

a) Realizar un segundo sefialamiento observando las disposiciones establecidas
en los articulos anteriores.

b) En caso de que el remate vuelva a quedar desierto, la entidad u organismo
iniciard un procedimiento de venta directa, de conformidad con las disposiciones
del presente reglamento.

Art. 79.- Adjudicacion.- Una vez se concluya el plazo para la presentacion de

posturas, la Junta de Remate adjudicara el bien sometido a remate a aquella
postura que haya ofrecido el valor mas alto.
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De existir un empate entre las posturas mas altas, se elegira aquella que haya
sido presentada en primer lugar.

Art. 80.- Pago de la postura adjudicada.- Una vez adjudicado el bien sometido a
remate, el adjudicatario consignara la totalidad de la postura ofrecida a través del
sistema informatico en un término de diez dias contados a partir de la notificacion
electrénica del acta de adjudicacion.

Una vez consignhado el valor de la postura, se procedera a la entrega del bien
rematado mediante acta de entrega recepcion en la que constara entre otros los
siguientes datos:

a) Lugar, fecha y hora de inicio del remate electrénico;

b) Descripcion de los bienes individuales o por lote, con indicacién de su valor
base;

¢) Monto de la oferta mas alta, junto al cédigo de usuario que haya postulado;

d) Valor total y estado de los bienes rematados;

e) Otros que requiera la maxima autoridad o la Junta de Remates.

Art. 81.- Quiebra del remate.- En el caso que el postor no consigne la cantidad
ofrecida en el término previsto en el articulo anterior, se producira la quiebra del
remate, para lo cual se procedera conforme lo determina el articulo 59 del
presente reglamento.

CAPITULO Xl
VENTA DIRECTA DE BIENES MUEBLES

Art. 82.- Procedencia.- Si no hubiere sido posible cumplir con las diligencias de
remate en el segundo sefialamiento, conforme a las disposiciones del presente
reglamento, la maxima autoridad de la entidad u organismo, o su delegado, podra
autorizar mediante resolucion la venta directa de los bienes, sobre la base del
informe que para el efecto emitira el titular del area de guardalmacén , o quien
hiciera sus veces, en el cual se exprese que los bienes han dejado de tener
utilidad para la entidad u organismo y que, por lo tanto, fueron sometidos a
proceso de remate, pero que no se presentaron interesados en el mismo.

Para el caso de los bienes muebles, en el informe, de ser pertinente, se podra
especificar que las ofertas presentadas no fueron admitidas por contravenir las
disposiciones del presente reglamento o los bienes son de tan poco valor que el
remate no justifica los gastos del mismo.

Art. 83.- Compradores.- A fin de proceder con el proceso de venta directa la
institucion, debera realizar una convocatoria a presentar ofertas a:

a) Entidades de beneficencia;
b) Personas juridicas como corporaciones; fundaciones; comunidades con
personeria juridica; cooperativas u organizaciones de los sectores comunitarios;
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cooperativas de economia popular y solidaria; y, empresas y sociedades
mercantiles, que puedan tener interés en los bienes a ser vendidos; v,
c) Personas naturales.

Los interesados presentaran sus ofertas, que tendran un valor minimo del cien por
ciento del valor del avaltio, para adquirir los bienes.

Art. 84.- Requisitos.- La presentacion de las posturas para la venta directa de
bienes muebles, se realizara de la misma forma descrita en el articulo 69 de este
reglamento.

Art. 85.- Precio de venta.- El precio de venta de los bienes muebles se efectuara
por unidades o por lotes, segun lo resuelva la Junta de Venta que para el efecto
se constituya, y servira como base el cien por ciento del avaluo.

El pago del precio de los bienes muebles sera siempre en efectivo o cheque
certificado.

Art. 86.- Junta de Venta.- Para la venta directa de bienes muebles, cada entidad
u organismo conformara una Junta de Venta que estara integrada por la maxima
autoridad, o su delegado, quien la presidirg; el titular de la Unidad Financiera o
quien haga sus veces; el titular de la Unidad Administrativa o quien haga sus
veces; Yy, un abogado de la entidad u organismo quien actuara como Secretario de
la Junta; a falta de abogado actuard como Secretario de la Junta el titular de la
Unidad Administrativa de la entidad u organismo, segun sea el caso.

Art. 87.- Aviso en carteles o publicacion de venta.- La Junta de Venta
autorizard que la convocatoria de la venta de los bienes muebles se publique a
través de la pagina web institucional, si la tuviere; o en su defecto, en carteles que
se fijaran en los lugares que se sefale.

Las publicaciones en las paginas web institucionales y/o los carteles, segun
corresponda, indicaran el lugar, fecha y hora hasta la cual se remitiran y recibiran
las ofertas; fecha y hora en la cual tendra lugar la apertura de los sobres; v,
demas particularidades relativas a la clase y estado de los bienes, asi como el
lugar, fecha y hora en que los mismos podran ser conocidos.

Art. 88.- Aceptacion de la oferta. - La Junta de Venta calificara y aceptara las
ofertas, y dispondra al titular de la ganadora que deposite la diferencia del precio
ofrecido, dentro de los diez dias héabiles siguientes al de la notificacion respectiva.
Consignado dicho valor, se dejara constancia escrita de la venta en el documento
legal pertinente que sera suscrito por la maxima autoridad o su delegado y por el
comprador, y se entregaran los bienes a éste; en lo demas, se cumplira con lo
dispuesto en el articulo 60 del presente reglamento, en lo que fuere aplicable.

Art. 89.- Acta de venta desierta. - En cada una de las ocasiones en que se

declare desierto el remate o la venta en privado, segun el caso, se dejara
constancia del particular en un acta que se levantara para el efecto.
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Art. 90.- Venta directa fallida. - Declarada desierta la venta en directo con
convocatoria, podra precederse a la venta de los bienes por el cien por ciento del
valor del avallo, sin necesidad de sujetarse a las disposiciones sefialadas en la
presente seccion.

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1.- Aplicacién. - Se sujetan a las normas establecidas en el presente
reglamento, los servidores publicos que tienen a su cargo el uso, manejo, control,
custodia o responsabilidad sobre los bienes del Cuerpo de Bomberos del canton
San Miguel de los Bancos.

Art. 2.- Del control y su cuidado. - El responsable de bienes nombrado por el
Primer Jefe o quien haga sus veces, sera el responsable de su recepcion, registro
y custodia, manteniendo un inventario actualizado de éstos, con su estado, tipo,
registrando sus respectivos movimientos, novedades, valor residual y baja de ser
el caso, y toda la informacién pertinente, como dafios, reparaciones, ubicacion y
Su egreso.

La conservacién, buen uso y mantenimiento de los bienes, sera de
responsabilidad directa del servidor que los ha recibido cumpliendo sus funciones
y labores oficiales.

El responsable de bienes o0 quien haga sus veces, entregara copia de la parte
pertinente del inventario y de los bienes a cada Jefe de seccion o custodio, en la
cual se encuentren los bienes para el uso respectivo.

Art. 3.- Uso de los bienes. - Los bienes propiedad del Cuerpo de Bomberos del
cantdn San Miguel de los Bancos soOlo se emplearan para los fines propios del
servicio de Defensa Contra Incendios. Es prohibido el uso de dichos bienes para
fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos o para actividades particulares
y/o extrafias al servicio publico

DISPOSICIONES FINALES

Art. 1.- De los traspasos de bienes muebles entre entidades del sector publico,
comodato o préstamo de uso u otro tratamiento con los bienes y activos del
Cuerpo de Bomberos del cantdon San Miguel de los Bancos. que no se encontrare
contemplado en el presente reglamento, se procedera de acuerdo a lo
determinado en el Reglamento General de Bienes del Sector Publico que se
encontrare vigente a la fecha de su aplicacion.

Art. 2.-Todo aspecto no contemplado en el presente reglamento que se tratase
especificamente de bienes utilizados para la atenciébn de emergencias y sus
caracteristicas especiales, estara sujeto a las leyes y normas técnicas que para el
caso existan, pudiendo someterse al conocimiento del Consejo de Administracion
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y Planificacion del Cuerpo de Bomberos del cantén San Miguel de los Bancos
para que se pronuncie y resuelva respecto a determinada situacion.

Art.3.- El presente Reglamento Interno de Administracion de Bienes del Cuerpo
de Bomberos del Canton San Miguel de los Bancos entrara en vigencia a partir de
su aprobacién.

Es dado en el Cantén San Miguel de los Bancos a los 21 dias del mes de octubre
del 2024.

Elaborado | Abg. Luis Eduardo Luzuriaga
ASESOR JURIDICO

Revisado Ing. Ana Cecilia Chamba Moreta
ANALISTA FINANCIERA

(=icg ¥l 1o el ectyoni canent ¢

nANA CECILT™A" CHAVBA
% NORETA

Aprobado por:
El Comité de Administracion y Planificacion del Cuerpo de Bomberos del Cantén San
Miguel de Los Bancos, en la Sesion extraordinaria del 21 de octubre de 2024.

Jefe del Cuerpo de Bomberos
del Canton San Miguel de Los
Bancos

Presidente del CAP

Maxima autoridad del nivel
técnico operativo

Concejal que presida la
Comisién relacionada con los
Cuerpos de Bomberos
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Servidor responsable de la
Unidad de Planificacion del
GADM SMB

Arg. Juan Carlos Ganchala

CERTIFICACION.- La infrascrita secretaria del Comité de Administracion y
Planificacion del Cuerpo de Bomberos del Canton San Miguel de Los Bancos
CERTIFICA QUE: EL REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
BIENES DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON SAN MIGUEL DE LOS
BANCOS, fue conocida, discutida y aprobada por el Comité de Administracion y
Planificacién en sesion extraordinaria 004-SE-CB-SMB-2024, el 21 de octubre del
2024.

LO CERTIFICO.

VEGA DAVALCS

Tlga. Yisenia Cecilia Vega )
SECRETARIA DEL COMITE DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION
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